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عنوان الاجتماع:  اجتماع فريق إدارة المشروع  --------------
تاريخ الإنعقاد --------------------------
الوقت  -------------------------
مقر الاجتماع -----------------------------
الحضور 
1.	
2.	
3.	
4.	
5.	
6.	
7.	
8.	
الغائبين أو المعتذرين عن الحضور 
جدول:
· مراجعة حالة المشروع
· مناقشة مخاطر المشروع
· مراجعة تقدم الفريق
·  أي أعمال أخرى
ملخص المقابلة:
· استعراض حالة المشروع
· أي مسائل أخرى
خطوات العمل المتفق عليها على مراحل المشروع:
الخطوات التالية:
سيعقد الفريق اجتماع متابعة في تاريخ -----------.
توقيع
-----------------------------------------------

